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Projektmitarbeiter nach IPMA Level D oder C 

Das Berufsbild  

Projektfachleute trifft man in allen Branchen an und in Betrieben unterschiedlichster 

Grösse. Eine Karriere im Projektmanagement beginnt häufig als Mitarbeiter/in in einem 

Projekt. Dabei ist es wichtig, die gleiche Sprache zu sprechen wie die Leiter und anderen 

Mitarbeiter im Projekt. Auf diese Kompetenz zielt dieser Lehrgang und vermittelt den 

Teilnehmer/innen sowohl Fachbegriffe wie auch Methoden des modernen Projekt-
managements.  

Geeignete Projektmitarbeiter können rasch eine Führungsposition als Teilprojektleiter 

erreichen und sich auf dieser Stufe zertifizieren lassen (IPMA C). Auch höhere 

Zertifizierungen (IPMA B & A) sind mit entsprechender Erfahrung als Projektleiter/in 

möglich. Alle Zertifizierungen werden vom Verein zur Zertifizierung von Personen im 
Management (VZPM) in Zürich und Bern durchgeführt.  

In diesem Lehrgang zum „Projektmitarbeiter/-in nach IPMA Level D“ vermitteln wir Ihnen 

die Fachkompetenzen zum erfolgreichen Ablegen der Prüfung beim VZPM. Darüber 

hinaus vermitteln wir Ihnen die notwendigen Verhaltenskompetenzen, die Sie als 

Mitarbeiter brauchen, um den heutigen Ansprüchen an Projektmitarbeiter in der Schweiz 
zu genügen. 

Da die Ausbildung branchenunabhängig ist, eignet sie sich somit für Personen aus allen 

Berufen. Erste Erfahrungen als Projektmitarbeiter/in erlauben es, die Grundlagen und 

Methoden des Projektmanagements einfacher erlernen zu können. 

Die Zielgruppe 

Unser Lehrgang richtet sich an Berufsleute mit Hintergrund in der Industrie, dem 

Gewerbe, dem kaufmännischen Umfeld oder dem Management. Das Ziel der Teilnehmer 

sollte es sein, in einem Projekt eine qualifizierte Rolle als Projektmitarbeiter/in 

übernehmen zu können. Wie beim Sport sind Wille, Arbeitseinsatz und Ausdauer die 
Voraussetzungen für einen erfolgreichen Abschluss dieses Lehrgangs. 

Die Aufnahmebedingungen 

Die Ausbildung steht grundsätzlich allen offen, eine Standortbestimmung wird aber 

empfohlen. Der VZPM weist darauf hin, dass Erfahrung in den Kompetenzelementen des 

Projektmanagements nicht notwendigerweise vorausgesetzt werden, es aber von Vorteil 

ist, wenn sich Teilnehmer/innen diese bereits in einem gewissen Rahmen angeeignet 

haben. Für die Prüfung als „Certified Project Management Associate IPMA Level D®“ sind 

jedoch gute Kenntnisse im Projektmanagement nachzuweisen. Darauf basiert auch die 
Prüfung. Zusammenfassend kann gesagt werden:  

 Erfahrungen im Projektmanagement werden NICHT ZWINGEND vorausgesetzt 

 Ein Schulabschluss oder Berufsabschluss ist NICHT ZWINGEND notwendig 
 Gute Kenntnisse im Projektmanagement werden ZWINGEND vorausgesetzt 
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Unser Ausbildungskonzept 

Mit uns lernen Sie kompakt, modern und effizient! 

Teilnehmer finden den Weg zu uns als Individuen, werden Teil einer Lerngruppe und 

wachsen zum Team zusammen. Im Team profitieren sie von einem effizienten und 

effektiven Lernprozess.  Während Sie sich im Team auf Sachziele konzentrieren, sorgen 

wir dafür, dass Sie als Teilnehmer eine positive und persönliche Lernatmosphäre 

vorfinden.  Das Wir-Gefühl wird aktiv gefördert und spielt für den Lernprozess eine 

zentrale Rolle. Darum unterrichten wir Sie primär in Kleingruppen von 4-6 Teilnehmern. 

Multimedia - und damit das Internet - gehören zum unverzichtbaren Gegenstand in 

unseren Kursen. So lernen Sie nebst Fachwissen gleich auch noch den Umgang mit 

modernen Informations- und Kommunikationsmitteln kennen. 

Die Kursvarianten:  

Wir bieten Ihnen zwei Tagesvarianten und zwei Abendvarianten zur Auswahl an. 
Insgesamt kommen Sie so immer auf ca. 32 Lektionen pro Monat: 

Variante 1 - Tagesvariante 

 Montag 

 

o Montag von 08:00h - 14:00h 

Variante 2 - Tagesvariante 

 Freitag 

 
o Freitag von 15:00h - 20:00h 

Variante 3 - Abendvariante  

  Dienstag & Donnerstag 

 

o Dienstag von 18:30h - 21:30h 

o Donnerstag von 18:30h - 21:30h 

Sonderfälle sind nach Absprache mit uns unter bestimmten Voraussetzungen möglich. 
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Die Kursinhalte 

 Grundlagen der Organisation und des Projektmanagements 

 Einzelprojekt- und Multiprojektmanagement 

 Aufgaben, Kompetenzen und Verantwortungen (AKV) des Projektleiters und der 

Projektmitarbeiter, Zusammenstellung des Projektteams 

 Aufbauformen der Projektorganisation 

 Projektantrag, Projektauftrag 

 Anforderungen und Projektziele 

 Analyse von Projektumfeld und Stakeholder 

 Kritische Erfolgsfaktoren  

 Methode der Projektplanung, Systemtheorie, Vorgehensmodelle 

 Ziele und Ergebnisse von Projektphasen 

 Kreativitätstechniken 

 Projektpläne 

o Projektstrukturplan 

o Arbeitspaketplan 

o Terminplan 

o Kostenplan 

o Ressourcenplan 

o Risikoplan  

 Projektcontrolling durch Diagnose und Steuerung 

 Projektmarketing 

 Risikoanalyse, Risikomanagement 

 Projektinformation und -dokumentation 

 Projektstatusbericht und -fortschrittsbericht 

 Mitarbeiterführung im Projekt 

 Präsentation und Kommunikation 
 Projektabschluss 

Zertifizierung als Projektmitarbeiter/in IPMA Level D 

Das Ablegen der externenPrüfung als Projektmitarbeter/in IPMA Level D wird unsererseits 

empfohlen, liegt aber im Ermessen der einzelnen Teilnehmer. Die Zertifizierung wird in 

der Schweiz vom VZPM in Zürich und Bern durchgeführt. Zweimal jährlich werden 

Zertifizierungsrunden organisiert. Die Prüfung ist zweigeteilt und dauert rund 3 Stunden. 

Der erste Teil besteht aus Single-Choice-, Multiple-Choice- und Entscheidungsfragen, der 
zweite Teil besteht aus Aufgaben mit Text. 

In der Erklärung des VZPM heisst es: „Der Certified Project Management Associate IPMA 

Level D® bezeichnet eine Person, die fähig ist, Projektmanagementwissen bei der 

Teilnahme an einem Projekt anzuwenden, wobei umfassendes und fundiertes 
Spezialwissen im Projektmanagement nötig ist.“ 

Das einmal erworbene Zertifikat behält 5 Jahre lang seine Gültigkeit. Danach wird 

empfohlen, die schriftliche Prüfung zu wiederholen oder eine Höherzertifizierung 

anzustreben. In der Regel sammeln Teilnehmer in der Praxis genügend Projekt-

Erfahrung, so dass die nächst höhere Zertifizierung zum IPMA Level C problemlos 

abgelegt werden kann. In der separaten Prüfungsvorbereitung zum Level C wird das 
bereits bekannte Fachwissen aus de Level D aufgefrischt und partiell erweitert.  
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Die Prüfungskosten von ca. CHF 900.- sind im Kursgeld nicht inbegriffen. Erfolgreiche 

Absolventen der Zertifizierung sind berechtigt, den Titel Projektfachfrau/-mann IPMA 

Level D international zu führen. 

Gründe die für uns sprechen: 

Wenn Sie als Teilnehmer/in profitieren wollen von: 

 einer teamorientierten Lerngruppe 

 motivierten Kursteilnehmern 

 einem kollegialen Umfeld 

 einer intensiven Wissens-Vermittlung 

 praxisbezogenen Kompetenzen  
 Raum zur Entwicklung Ihrer persönlichen Fähigkeiten 

dann sind wir für Sie der geeignete Bildungspartner! 

Die Abschlüsse 

 Vorbereitung und Abschluss als  

o „Projektmanager/-in SKS“ (SWISS-KMU-SCHULUNG)  
 Vorbereitung für die externe Prüfung zum 

o „Certified Project Management Associate IPMA Level D®“ 

Dauer & Kosten  

Ca. 126 Lektionen à 50 min., verteilt über 1 Semester zu CHF 4'200.-, inklusive 

Kursunterlagen, jedoch exkl. Prüfungsgebühren des VZPM. 
 

Melden Sie sich bei uns für eine unverbindliche Eignungsabklärung!  

Herr Urs Lerch freut sich auf Ihren Anruf unter 044 680 48 88. 

 


